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Scaricare lettera autorizzazione da SIF &= r{gg?m(o:l AN LY,
QV-\.b‘l/Se non fatto in precedenza, fare appruvaregékg&g)i‘g:}%ﬁm al B‘ ‘

CdD e deliberare dal Cl (al primo collegio 0 consiglio utile, non c’é fretta)
@\Q}‘)’ Fare Decreto assunzione in bilancio con indicazione CUP (da adesso tutti i

documenti generati e ricevuti devono riportare il cupySIRo[ e Gl6( T

Fare disseminazione iniziale da pubblicare sul sito B\'?f'?o?j. h\Gll‘J
oW Fare variazione di Bilancio (DSGA) e deliberare iscrizione if Tl Alo|zott N 281
OAﬂ Caricare il decreto di assunzione in bilancio per poter accedere alla

gestione in schedd iniziale)

o gl Fare lettera di assunzione incarico DS quale RUP. Il RUP in genere non e =8 —
retribuito ma, se dovesse essere retribuito, occorrera I'autorizzazione del WIL |
Cl. (il DS pud delegare la funzione di RUPad una a

9 Itra figura apicale della
; ‘scuola (DSGA/Animatore Digitale/primo collaboratore etc) ma attenzione

nel caso in cui venisse delegato RUP il DSGA non potra prendere parte alla
istruttoria per le procedure di acquisto)
! Tome org

z igatorio)

c;(&)f)’Fare decreto inca

—i)—Eare lettera di incaria DS come organizzatore
rico DSGA come direzione amministrativa 3252l 361
ow,kf Fare lettera di incarico DSGA direzione amministrativa 3252 [loVL -6

senate-Amministrativodapagare suore di

¢ )
rare ettere drineer i S
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2) GESTIONE PIATTAFORMA GPU ¢
Q‘L@ Fare awviso Selezione figure professionali (progettista) prima interno poi
esterno (ovviamente solo se occorrono, altrimenti trasferite le risorse sulla
matrice acquisti) 32604 08-06 WL
@ [Fare lettera di incarico per progettista e caricare tutta la documentazione il
ZANUKEUL iin GPU (il progettista deve essere rgclutato tramite awviso, e puo essere :
CAD DAVRA wvalutato attraverso commissione di valutazione o con valutazione diretta

£ DS. Il collaudatore pud essere anche a nomina diretta DS. Attenzione che le
\

figure di progettista e verificatore della conformita sono incompatibili,
— ntare CV e dichiarazione insussi a cquse ostatiy
k. 53%‘ 4 devono presentare € ichiart ssistenza Y e) Il DS

L volendo puo assumere entrambi gli incarichi ma non
\b\Ob\ i contemporaneamente.
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Modifica della matrice a
Prodott! acquistatl » relact?\z:s:g r:: aflt::azl?:z :"el prezz‘i reali di acquisto e dei
; (T gestione forniture) ) aborazione con il progettista
Allineamento delle spese i ;
e) Aggiornare periodica’:nentgeelr;erl:ahtrai!: ;i:lji:ze(sz(m g.estlo.ne'f wmitlire)
f) Fare Procedure di acqui e s L0 variazione)
t.:e € di acquisto per le forniture dj beni servizi pubblicita e
eventuali adattamenti edilizi
Cotrare ol speono eGP dolls et
kil ggiudi a'zmne .efimtl'va e/? contrat'to a seconda del
quisto che fate. NB: non dimenticate i controlli PRIMA
DELL'AGGIUDICAZIONE, in funzione del valore dell’acquisto)
o< @ Fa.re awiso Selezione figure professionali (verificatore della conformita)
Zuem( ) Prima interno poi esterno (ovviamente solo se occorrono, altrimenti
CANDOERA ' trasferite le risorse sulla matrice acquisti) 3263 - A ldo[?.o?.L
COURIDR0ES @ Fare lettera di incarico per verificatore della conformita e caricare tutta la
I documentazione in GPU (il verificatore deve essere reclutato tramite
?Zot . 33%3 awviso, e pud essere valutato attraverso commissione di valutjazione ocon
; [ 6 [06’ w0l valutazione diretta DS, Il verificatore pud essere anche a nomina diretta DS.
Attenzione che le figure di progettista e verificatore sono incompatibili,
devono presentare CV e dichiarazione insussistenza cause ostative) Il DS
volendo pué assumere entrambi gli incarichi ma non
contemporaneamente. NB: il verificatore va individuato DOPO
l'aggiudicazione della procedura di affidamento
i) Aggiudicare tutte le procedure di acquisto

j) Convalidare la matrice acquisti
k) Inserire in certificato di regolare esecuzione (la verifica della conformita

non é obbligatorio ma se lo fate ricordatevi di citarla nel certificato di

regolare esecuzione) :
I) Verificare che nel riepilogo attivita negoziale sia tutto verde

m) Compilare la scheda di documentazione e Chiusura
NON DIMENTICATE PERIODICAMENTE DI ALIMENTARE LA PIATTAFORMA SIF SE NO
COL CAVOLO CHE VI ARRIVANO | SOLDI :-D :-D :-D
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